臺中市加油站站長交接清單
加油站名稱：                  姓名/職稱：               日期：    年    月    日
	類別
	項次
	移  交  內  容
	移交人
確  認
	接交人
確  認
	備         註

	書
面
文
件
資
料
	1
	氣油比定期檢測報告
	
	
	

	
	2
	氣漏定期檢測報告
	
	
	

	
	3
	負責人資料
	
	
	[bookmark: _GoBack]

	
	4
	營業登記證
	
	
	

	
	5
	加油站許可證
	
	
	

	
	6
	員工教育訓練資料
	
	
	

	
	7
	微壓錶每日紀錄表單
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	線
上
申
報
系
統
	1
	氣油比定期檢測線上預約及申報
	
	
	臺中市加油站油氣回收管制宣導網站

	
	2
	氣漏定期檢測線上預約及申報
	
	
	

	
	3
	新進員工教育訓練
	
	
	

	
	4
	加油站基本資料修正
	
	
	土壤及地下水管理資訊系統

	
	5
	每季發油量申報
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其
他
重
要
事
項
	1
	卸油口及油氣回收口應確實上鎖
	
	
	

	
	2
	陰井平時應覆蓋，並定期開啟通風換氣
	
	
	

	
	3
	加油槍管線應離地15公分以上
	
	
	

	
	4
	氣油比及氣漏檢測報告應留存於站方兩年以上備查
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





移交人：                  接交人：                    監交人：
